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1.0 FORMAT LAPORAN
1.1  Kulit Depan

1.1.1 Warna kulit depan adalah berwarna hitam dengan tulisan yang berwarna emas.
1.1.2 Kulit depan hendaklah megandungi:

i)  Tajuk penuh laporan

i) Nama penyelidik

iii) Nama IPI1Z, UUM

iv) Tahun laporan dikemukakan (Tahun yang diluluskan permohonan tutup geran

dalam Mesyuarat JKPI)

1.1.3 Saiz Huruf Dan Tulisan

Font Saiz
Times New Kulit Depan Tulang Buku (Tepi)
Roman 16 pt (huruf besar) 14 pt (huruf besar)

Contoh: Rujuk Lampiran 1
1.2 Bahasa

Laporan akhir ini hendaklah ditulis dalam Bahasa Melayu.

1.3 Tajuk

Semua laporan perlu menggunakan tajuk penyelidikan yang telah diperakukan oleh

Jawatankuasa Penyelidikan dan Ino‘vasi (JKPID)

1.4 Margin
Margin bahagian atas bagi semua muka surat bahagian awal (abstrak,isi kandungan

dan sebagainya) dan muka surat pertama teks ialah seluas (2) inci (5 cm). Margin lain
adalah standard seperti berikut:-



Atas - 1 inci (2.5 cm)
Bawah - 1 inci (2.5 cm)
Kiri - 1.5 inci (4 cm)
Kanan -1 inci (2.5 cm)

1.5 Langkauan (spacing)

Semua laporan akhir hendaklah ditaip dengan menggunakan langkauan dua baris
(double spacing), tidak termasuk abstrak dan sinopsis.

1.6 Engsotan (indent)

Jarak engsot bagi garis pertama setiap perenggan ialah satu “tab’ atau 0.5 inci (1.25
cm). (Sekiranya penyelidik memilih untuk tidak membuat engsotan, sila jarakkan di
antara satu perenggan dengan perenggan yang lain).

1.7 Nombor Muka Surat (Paging)

1.7.1 Semua muka surat kecuali muka surat tajuk dan helai tambahan mesti
bernombor.

1.7.2 Muka surat dibahagian awalan (sebelum kandungan laporan)hendaklah diberi
nombor Roman huruf kecil (i, ii dsb).

1.7.3 Muka surat kandungan laporan hendaklah menggunakan nombor (1,2,3 dsb).

1.7.4 Semua nombor hendaklah diletakkan ditengah (bahagian bawah) dan berdiri
sendiri tanpa tanda kandungan (brackets) dan sebagainya.

1.8 Saiz Huruf dan Jenis Tulisan Laporan

1.8.1 Saiz huruf dan jenis tulisan adalah seperti berikut:

Font Saiz
Times New Tajuk Besar Tajuk Kecil Teks
Roman 14 pt (huruf besar) | 12 pt (huruf kecil) | 12 pt

1.8.2 Semua tajuk dan tajuk kecil (sub title) hendaklah di hitamkan (bold). Hanya
perkataan-perkataan daripada latin atau sanskrit dan sebagainya perlu
dicondongkan (italic).

1.9 Saiz Laporan

Kertas A4 hendaklah digunakan untuk menyiapkan laporan akhirpenyelidikan



2.0 KANDUNGAN LAPORAN PENYELIDIKAN

i)  Pengakuan Tanggungjawab (Disclaimer)
ii) Penghargaan (Acknowledgment)
iii) Abstrak (Abstract) (Dwi-bahasa)
iv) Isi Kandungan (Table of Contents)
v) Senarai Jadual

vi) Senarai Rajah

vii) Bab 1: Pengenalan

viii) Bab 2: Sorotan Karya

iX) Bab 3: Metodologi Kajian

X) Bab 4: Dapatan Kajian

xi) Bab 5: Kesimpulan

xii) Rujukan

xiii) Lampiran

3.0 KANDUNGAN LAPORAN PERUNDINGAN

i)  Pengakuan Tanggungjawab (Disclaimer)

i) Penghargaan (Acknowledgment)

iii) Ringkasan Eksekutif

iv) Isi Kandungan

v) Senarai Jadual

vi) Senarai Rajah

vii) Bahagian 1: Pengenalan / Latar Belakang Projek
ixX) Bahagian 2: Proses Aktiviti / Projek

x) Bahagian 3: Hasil Aktiviti atau Projek / Modul
xi) Bahagian 4: Kesimpulan

xii) Lampiran

Nota: Penulisan laporan perundingan adalah bergantung kepada bentuk projek
perundinganyang dilaksanakan. Laporan boleh disediakan mengikut kesesuaian projek
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LAMPIRAN 2

PENGAKUAN TANGGUNGJAWAB (DISCLAIMER)

Kami, dengan ini, mengaku bertanggungjawab di atas ketepatan semua pandangan, komen
teknikal, laporan fakta, data, gambarajah, ilustrasi, dan gambar foto yang telah diutarakan di
dalam laporan ini. Kami bertanggungjawab sepenuhnya bahawa bahanyang diserahkan ini
telah disemak dari aspek hakcipta dan hak keempunyaan. Universiti Utara Malaysia tidak
bertanggungan terhadap ketepatan mana-mana komen, laporan, dan maklumat teknikal dan
fakta lain, dan terhadap tuntutan hakcipta dan juga hak keempunyaan.

We are responsible for the accuracy of all opinion, technical comment, factual report, data,
figures, illustrations and photographs in the article. We bear full responsibility for the
checking whether material submitted is subject to copyright or ownership rights. UUM
does not accept any liability for the accuracy of such comment, report and other technical
and factual information and the copyright or ownership rights claims.

Ketua Penyelidik:

Tandatangan

Nama:

Ahli-ahli

Tandatangan

Nama:

Tandatangan

Nama:



